
杭州市 2018 年寒假中学生社会实践活动企业及管理类实践基地岗位信息表 

序号 单位名称及地址 岗位名称及职责 岗位要求 上岗时间 
招聘人

数 
单批实践天数 

1 
杭州市市容环境卫生监管中心 

（上城区复兴南街 228号） 

宣传员（做好垃圾分类等宣传

指导） 
为人热情，乐于与人交流 寒假期间均可 5人 2天 

2 
杭州市房产档案馆 

（上城区开元路 40号） 

档案整理（查档资料整理） 认真负责 

2月 5日—9日 2人 

5天； 

实际上岗时间

根据放假时间

调整 

2月 12日—14日 

2月 22日—23日 
2人 

2月 26日—3月 2日 2人 

编研资料收集（编研资料收集） 认真负责、有耐心 

2月 5日—9日 1人 

2月 12日—14日 

2月 22日—23日 
1人 

2月 26日—3月 2日 1人 

档案装订整理（档案装订整理） 细心、认真 

2月 5日—9日 2人 

2月 12日—14日 

2月 22日—23日 
2人 

2月 26日—3月 2日 2人 

3 
杭州图书馆 

（江干区解放东路 58号市民中心 J楼） 

文献管理（图书的日常管理或

条码采集等） 
认真仔细，有责任心 2月 8日－3月 1日 

（应聘时根据实际

情况再分配） 

340人 
至少 3天； 

除周一 导读咨询（设备使用引导，读

者服务，服务台协助等） 
为人热情，乐于与人交流 60人 



4 
杭州少年儿童图书馆 

（西湖区曙光路 75号） 

阅读领航（1、答复读者一般性

事务咨询；2、帮助读者检索图

书，并告知图书所在区域；3、

协助做好图书上架整理；4、对

读者的不文明行为进行劝导；

5、自助设备使用指导。） 

1、有较好地沟通能力； 

2、有一定的计算机检索

应用能力； 

寒假前后的双休日

及寒假期间（除周

一） 

9人 

（每

日） 

3天； 

每周一闭馆 

活动助理（协助相关部门开展

节假日的读者活动。包括会场

布置、签到、维持活动现场秩

序等。） 

1、有较好地沟通能力； 

2、有一定的协调能力； 

6人（每

日） 

总台协助（1、答复读者一般性

事务咨询；2、协助工作人员做

好读者证办理工作；3、一楼自

助设备使用指导；4、协助做好

图书借还工作。） 

1、有较好地沟通能力； 

2、有一定的计算机使用

能力； 

2人（每

日） 

5 

江干区图书馆 

（江干区太平门直街 458号江干区文化

中心 6楼） 

成人外借服务岗（负责维持现

场秩序、咨询引导和图书整理） 

为人热情，乐于与人交

流；普通话标准 
2月 8日-2月 28日 

（春节除外） 

3人 

5天； 

每周一闭馆 
少儿外借服务岗（负责维持现

场秩序、咨询引导和图书整理） 

为人热情，乐于与人交

流；普通话标准 
3人 

图书加工岗（图书、光盘加工） 心灵手巧，仅限女同学 2人 

6 
华数传媒网络有限公司第一分公司 

（上城区翰林街 13号） 

引导员（负责维持现场秩序、

咨询引导） 

为人热情，乐于与人交

流；普通话标准 
2月 23日—28日 3人 2天 

7 
杭州佳丽摄影艺术有限公司 

（解放路 174号） 

客服（通过电话、网络解答顾

客的问题） 

为人热情 

乐于与人交流 

普通话标准 

2月 23日-2月 28日 3人 
5-7天； 

周末单休 

8 杭州电影有限公司 引导销售（影院前台管理） 为人热情 2月 9日-10日 2人 2天 



（庆春路 169号娃哈哈美食城三楼） 2月 23日-24日 

9 
杭州银行股份有限公司市民中心支行 

（解放东路 18市民中心 H楼 1-2层） 

大堂经理助理（协助大堂经理

维持大堂秩序，接待客户，引

导客户办理业务） 

为人热情，乐于与人交

流，普通话标准 
2月 8日-2月 13日 1人 

4天； 

周末休息 

10 

杭州德为贸易有限公司 

（杭州各大购物中心：城西银泰、武林

银泰、天虹购物中心、万象城、萧山银

隆百货） 

导购员（在卖场为顾客提供产

品咨询和相关服务，产品：学

习桌椅、护眼灯、书包等） 

为人热情，乐于与人交

流；普通话标准 
2月 8日—23日 

5人-10

人 
3-5天 

11 
杭州公交集团 

（下城区朝晖路 1号） 

公交服务台（文明劝导、导乘

咨询） 
吃苦耐劳，有服务意识 

2月 8日—12日 5人 

5天 

2月 23日—27日 5人 

公共自行车公司微信客服（负

责公共自行车微信公众号顾客

答疑，问题受理。） 

有责任心，会打字、为人

热情、细心有耐心 
2月 8日-12日 2人 

12 
杭州日报 

（下城区体育场路 218号） 

校对编辑 

（审读组检查报纸、微信公众

号上存在的一些语法错误） 

较强的文字功底，观察能

力强 
2月 8日—13日 2人 5天 

13 
杭州市环境监测中心站 

（西湖区杭大路 4号） 

噪声初印象（对城区特定区域

噪声开展监测，对监测区域声

环境开展评价分析。每组需要

撰写科技论文，字数在

2000-5000） 

具有团队合作意识，具有

一定研究探索能力 
2月 27日 3月 1日 

3-4人/

组 
3天； 

14 
杭州小巷三寻手织布开发有限公司 

（拱墅区万家星城 17幢 7-9号） 

导赏员（指导顾客介绍馆里的

物品和历史） 
有良好的沟通能力 

2月 8日-2月 13日 

期间 
1人 

3天； 

周末休息 

15 
杭州市江干区城市管理局 

（江干区三里亭） 

小城管员（上街巡查、调解纠

纷、参与垃圾分类等） 
为人热情，乐于与人交流 2月 8日-3月 2日 20人 

2天； 

周末休息 



16 

绿城农科检测技术有限公司 

（滨江区滨安路 688号天和高科技园区

3幢 3楼） 

检测员助理 

（协助实验室检测员做食品、

农产品相关的检测工作） 

对实验室有一定的认知，

适应单一而重复的工作 

2月 8日—13日 

2月 23日—28日 

 

5人 

5天及以上； 

周末休息 

档案管理助理 

（负责检测报告的梳理及进程

跟进；实验室档案的归档及整

理） 

细心有耐心；对资料整理

等有浓厚的兴趣 
3人 

系统信息录入助理 

（负责检测报告相关数据的系

统录入整理） 

细心有耐心；对数据及文

字处理等有浓厚的兴趣 
2人 

17 

浙江千麦司法鉴定中心 

（余杭区余杭街道金星二路华正科技园

4号楼 1楼） 

档案室助理 

（主要负责案卷档案的检查、

整理和归档） 

要求做事认真、有耐心，

善于发现问题 

2月 8日—2月 9日

和 2月 22日至 28日 

 

1人 

7天； 

周末休息 

实验室助理 

（法医毒物、物证鉴定工作的

学习、协助） 

要求操作能力强，对实验

有浓厚的兴趣 
1人 

实验室助理 

（法医临床、病理鉴定工作的

学习、协助） 

胆大心细，喜爱实验室操

作研究 
1人 

实验室助理 

（文书、痕迹鉴定工作的学习、

协助） 

观察能力强，对指纹、笔

迹及图像有浓厚的兴趣 
2人 

18 
西湖消防中队 

（西湖区杭大路 18号） 

消防宣传员 

（外出单位社区或跟随消防宣

传车消防宣传） 

懂消防知识，擅长讲话宣

传 

（可提前培训） 

待定 5人 3天 



警营开放日讲解、引导员 

（周六警营开放日，带领小朋

友、小学生等参观营区及车辆

装备，体验消防警营生活，普

及防火及疏散逃生知识） 

有爱心， 

懂消防知识，擅长讲话宣

传（可提前培训） 

寒假期间每周六 5人 2天 

消防安全监督员 

（跟随大队防火参谋学习防火

业务知识，掌握简单的日常防

火知识常识，便于开展“九小

场所”日常性消防宣传） 

初期跟随大队参谋学习

消防防火业务，协助检查

消防安全隐患知道解决

问题 

周一至周五 5人 待定 

19 
杭州市余杭区档案局 

（余杭区南苑街道新丰路 10号） 

档案整理员 

（参与档案的整理、编目、数

字化加工等各个环节） 

要求对档案工作有一定

兴趣，保密意识强。建议

以高中生为主 

2月 8日、9日、12

日 

2人 

3天；周末休息 

数字化质监员 

（针对余杭区档案馆馆藏档案

数字化加工成果进行一定比例

的抽检，协助监理和项目负责

人做好数字化成果质量把控工

作） 

要求细致耐心，有保密意

识，对档案知识有一定的

学习热情。建议以高中生

为主 

2人 

20 
浙江德裕科技有限公司 

（西湖区西园二路 1号 2幢 2层-1） 

销售助理实习生 

（通过新员工入职培训，让实

践学生了解公司和产品；通过

车间实践，充分认知产品的生

产流程；通过跟单操作，完成

销售接单、发货等流程） 

性格开朗、踏实肯干、团

队精神 

2月 27日-3月 1日 

(正月初十二-十四) 
8人 3天 



21 
杭州江拓网络科技有限公司（大江东网） 

（大江东义蓬中路江拓创业园三楼） 

网络编辑 

（负责网站内容编辑） 

有文字功底，能对素材进

行搜集和整理，有一定新

闻敏锐度 

2月 23日-2月 28日 

3人 

4-5天；周日单

休；自带笔记本

电脑 

微信运营 

（负责微信公众号维护、运营） 

细心、对微信熟悉、对新

媒体有兴趣 
3人 

活动策划 

（结合市场能够独立策划有意

义的活动） 

思维活跃，有想法，有经

验者优先 
2人 

客户谈判 

（能够站在客观的角度与客户

进行良好的沟通并成功合作） 

善于沟通交流 2人 

22 

浙江蓝天下影视传媒有限公司 

（西湖区文二西路 738号西溪乐谷创意

产业园 1号楼 3层） 

行政助理 

（日常接待、安全卫生检查监

督、快递文件收发登记等事务） 

观察能力强、细心有耐

心；热情开朗； 
2月 26日-2月 28日 2人 

3天； 

周末休息 

23 

浙江千寻律师事务所 

（余杭区临平雪海路 9号鼎盛大厦 19

楼） 

律师助理 

（帮助律师整理相关案件材料

以及收集相关信息） 

工作认真严谨，严格遵守

各项规章制度 

2月 8日—2月 13日 5人 
5天； 

周末休息 2月 23日—3月 1日 5人 

24 
杭州运河集团文化旅游有限公司 

（拱墅区小河路 450号） 

辅导员 

（负责手工艺活态馆秩序维

护、咨询引导和体验教学辅导

工作） 

为人热情，乐于与人交

流；普通话标准 

2月 8日-2月 18日 

2人 8-10天 

2月 19日-2月 28日 

25 
杭州启荣图文有限公司 

（江干区航海路 256-2号） 

接待引导员 

（对上门的顾客进行接待引

导） 

为人热情，乐于与人交

流；普通话标准 

2月 8日—13日 1人 

3天 
2月 23日—28日 1人 



 

 

文件基本输出和普通装订 

（熟悉基本的文档排版知识并

熟知各类简单装订） 

观察能力强、细心有耐

心；对文件处理有兴趣 
2月 8日-2月 14日 1人 5天 

26 
青年时报 

（下城区中河北路 77号） 

牛通社活动助理（协助带队老

师开展活动、配合维持参加人

员的纪律） 

为人热情，乐于与人交

流；细心有耐心；团队合

作能力强 

2月 8日-2月 14日 2人 
3-5天； 

周末休息 

27 
“Do都城”少儿社会体验馆 

（江干区市民中心 K楼二号入口） 

辅导员助理（负责协助辅导员

开展少年儿童体验活动的组织

及现场秩序的维护） 

喜爱孩子，有较强的责任

心、耐心和爱心；普通话

标准，乐于沟通，语言表

达能力较好。 

2月 8日-2月 11日 

2月 17日-3月 2日 

150-20

0人 
3-5天 

28 
杭州图书馆生活主题分馆 

（上城区浣纱路 254号） 

导读员（负责维持现场秩序、

咨询引导和讲解工作） 

为人热情仔细，有责任心

乐于与人交流；普通话标

准 

 

2月 8日-2月 14日 6人 

3天； 

周一闭馆 

2月 23日-3月 1日 6人 

图书管理员（图书分类和整理） 

2 月 8 日-2 月 14 日 10人 

2 月 23 日-3 月 1 日 10人 

活动现场辅助（协助图书馆工

作人员做好活动现场的材料分

发整理、次序维护、读者签到

等工作） 

2 月 10 日-2 月 11 日 2人 

2 月 24 日-2 月 25 日 2人 

29 

万达影城 

（江干区解放东路 8号砂之船生活广场

天鹅街 088号） 

影务员（负责给顾客检票，迎

客引座，发放和清洁 3D眼镜，

巡厅检查影片放映情况等） 
热爱电影，口齿清楚，爱

笑，沟通能力强 

寒假期间（（应聘时

根据实际情况再分

配） 

6人 

5-7天 

售货员（负责在柜台给顾客点

餐（爆米花，饮料和小食）） 
2人 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


